CONG TY CO PHAN PAU TU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CANG CAI LAN Poc 1ap - Tw do - Hanh Phiic

Ha Long, ngay 28 thang 3 ndm 2025
THONG BAO TUYEN DUNG

Coéng ty c¢b phan dau tu Cang Cai Lan (CPI) 12 doanh nghiép hoat dong trong linh
vue dich vu hang hai, truc thude Téng Cong ty Hang hai Viét Nam (VIMC). Nhim
phuc vu nhu cau san xuét kinh doanh, Céng ty ching t6i can tuyén dung vi tri nhu sau:
I. VI TRI TUYEN DUNG:

Nhan vién K& toan;

S6 lwong can tuyén: 01 nguoi

1. M6 ta cong viéc

Nhan vién K& toan chiu trach nhiém thuc hién céc nghiép vu ké toan, ¢am bao tinh

chinh x4c va tuén thu cac quy dinh phap luat. Tham gia vao qua trinh 18p bdo cdo tai
chinh va cung cép thong tin ké toan phuc vu cho quan ly.

Trach nhiém chinh:

> Hach toan va ghi nhan nghiép vu:

o Tiép nhan, kiém tra tinh hop 18 ctia ching tir ké toan dau vao (héa don, phiéu thu,
phiéu chi, gidy béo ng, gidy bao co, v.v.).

o Hach toan cac nghiép vu kinh té phat sinh vao phin mém ké toan (vi du: mua ban
hang hoa, dich vy, chi phi, doanh thu, cdng ng, tai san cb dinh, v.v.).

o Dam bédo viéc hach toan tuén thu dung céc chudn muc ké toan va quy dinh cua
cong ty.

o Sip xép, luu trit ching tir ké toan mot cach khoa hoc va dé dang tra ciru.

» Quan ly cong ng:

Theo dodi va quén ly cong no phai thu, phai tra.

Pinh ky d6i chiéu cong no véi khach hang va nha cung cép.
Lap ké hoach thu hdi no va thanh toan cong ng.

Tham gia vao vi€c danh gia va xtr ly céc khoan ng kho doi.
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Quan ly tai san co dinh va cong cu dung cu:

o Theo d&i tinh hinh ting giam, khau hao tai san c¢b dinh va phan bd chi phi cong cu
dung cu.
Thuec hién kiém ké tai san ¢ dinh dinh ky.
Lap céc bao céo lién quan dén tai san ¢ dinh va céng cu dung cu.

> Tinh gia thanh san phim/dich vu (néu co):

Thu thép va xur ly thong tin chi phi san xuét/dich vu.
Thuyec hién tinh gié thanh san pham/dich vu theo phuong phap phu hop.
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o Phén tich va giai thich c4c bién dong gia thanh.
> Lap cac bo cdo ké toan:

o Lap céc bao cao ké toan chi tiét theo yéu cdu cua Trudng phong Ké toan (Bao céo
cdng ng, bao cao tdn kho, béo céo chi phi, béo céo doanh thu, v.v.).
Tham gia vao qua trinh 1ap bao cdo tai chinh quy, nam.

o Tham gia 18p s liéu Bao cdo quan tri hang thang.

o Chuén bi hd so, giai trinh 6 liéu ké toan khi c6 yéu cau.

» Thuc hién cac nghiép vu khac:

Tham gia vao viéc xay dung va cai tién quy trinh ké toan.

Cép nhét cac van ban phép luét, chinh sach mdi lién quan dén ké todn.

HO tro cac nhan vién ké toan khac khi can thiét.

Thuce hién céc cong viéc khéc theo sy phén cong cua Ké toan trudéng/Trudng phong

Ké toén

2. Yéu ciu cong viéc:

v' Do tudi: Tir 25 dén 45 tudi

v’ Kinh nghiém: Téi thiéu 3 nim kinh nghiém lam viéc & vi tri K& toan tai Cong ty
Logistics hodc cac vi tri tuong duong.

v Kién thirc chuyén mén:
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o Tbt nghiép Pai hoc tré 1én chuyén nganh K& toan, Kiém toan, Tai chinh.

o N&m vitng cic nguyén téc ké toan, chudn muc ké toan Viét Nam (VAS) va cac quy
dinh phép luét lién quan dén ké toan, thué.

o C6 kién thirc vé hé théng bao cdo tai chinh.

o Hiéu biét vé& cac nghiép vu ké toan téng hop nhu: hach toén, quan ly cong ng, quan
Iy tai san, tinh gi4 thanh (néu co).

3. Quyén loi

- Puoc tham gia BHXH, BHYT, BHTN theo dung quy dinh

- Ngoai lrong con duge thudng theo két qua cong viee

- Pugc dao tao phat trién chuyén mon

- Kiém tra strc khée dinh ky

- Hb trg di lai, dién thoai, &n ca.

II. THOI GIAN TUYEN DUNG

- Nhan hd so tir ngay 28/3/2025 dén hét ngay 10/4/2025, wu tién tng vién ndp ho so
som.

- Hd so ndp truc tiép (hodc giri qua dudng buu dién) vé Vin phong cong ty. Moi thong
tin cta cac tmg vién s& dugc bao mét va khong hoan tra lai hd so néu ung vién khong
dat.

III. HO SO TUYEN DUNG

1. Pon xin dy tuyén

2. So yéu Iy lich c¢6 x4c nhan cia phudng/xa noi cu tri.

3. Gidy kham strc khoe theo quy dinh ctia B y té trong thoi han 6 thang gan nhét.



4. Ban sao gidy khai sinh, CCCD

5. Ban sao biang cip, chimg chi c6 lién quan.

IV. PIA CHi NQP HO SO

- Van phong Cong ty ¢d phan dau tu Cang Cai Lan: S6 01, Puong Cai Lan, phuong
Bai Chay, thanh phd Ha Long, tinh Quéang Ninh.

- Di dong: 0989.062.746 (gdp Mr. Quang- Trucng phong Tt 6 chirc Hanh chinh)

- Email: Quangtn@cailanportinvest.com.vn

T/L TONG GIAM POC
TP. TO-CHUC HANH CHINH




